Modèle 6 : Diplôme de Comptabilité et de Gestion
Nom + Prénom 

Né (e) le …/…/…  (…… ans) 

Adresse complète

Numéro de portable
@ : ……
Situation maritale : célibataire, marié ?

Permis + véhicule ?

COMPTABLE JUNIOR (DCG)
FORMATIONS et DIPLÔMES

   2009 :   BTS CGO, Groupe IGF
   2006 :   BACCALAUREAT STT Lycée Bellevue, Fort-de-France (972).

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
15/09/08 au 31/07/09 : GAEA Conseil, Cabinet d’expertise comptable et de commissariat aux comptes (75)




Assistante comptable en alternance 

· Saisies factures fournisseurs et clients de nos clients,

· Lettrage compte fournisseurs et clients,
· Saisies écritures de trésorerie : Banque,

· Etablissement état de rapprochement,

Avril /Mai/Juin 2009 : Résidence Universitaire, Chatenay Malabry (92)



Agent d’accueil
Octobre 2007 : Société 2 G TRANS, Société de transport, Créteil, Ile-de-France (91)

 


Stage en comptabilité et gestion. 
            

Saisie factures opérations divers,





Enregistrement de nouveaux salariés,





Lettrage du journal de paie.   

01/07/07 au 15/08/2007 : Hôtel Carayou, Trois-Ilets, Martinique (972)

                 
Assistante comptable en CDD
     

· Saisies factures fournisseurs, contrôles bon commande et factures,

· Saisies virements fournisseurs et édition pour contrôle DAF,

· Saisies écritures de trésorerie : Banque et caisse,

· Etablissement état de rapprochement,

· Préparation dossier bilan avec DAF (Calcul Provision, charges constatées d’avance,

AUTRES COMPETENCES

Bureautique : Excel, Access, Word, Sphinx, Sage, Ciel Compta
Langues vivantes : Anglais / Espagnole : niveau scolaire, français, créole.

Centres d’intérêt : littérature anglaise, pays asiatiques, athlétisme et hand-ball.
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